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Certeko CS s.r.o.     I-13: Jak se připravit na pravidelnou roční kontrolu     Verze: 4.00     Platnost od: 25.09.2025           

Co si připravit k řádné roční kontrole – výrobci potravin, krmiv, osiv, hnojiv, obchodníci, 
provozovatelé e-shopů, dovozci, vývozci, přepravci, provozovatelé skladů 
 

1. Výpis z Obchodního rejstříku nebo Osvědčení o zápisu do evidence zemědělského 
podnikatele, průkaz totožnosti, plnou moc pro osobu, která není jednatelem v případě, 
že vás zastupuje 

2. Aktuální popis podniku (i konvenční části, pokud máte) včetně plánu provozovny s 
vyznačenými toky surovin, skladů a vlastního kontrolního systému – opatření při 
zjištěných nesouladech. Pokud máte zacházení s BIO popsáno jinde např. v HACCP, ISO 
aj. popis podniku nevytvářejte 

3. Pokud máte i konvenční část připravte vnitřní předpis o časovém či prostorovém 
oddělení obou částí 

4. Evidence stížností třetích osob (reklamační řád) 
5. Provozní a účetní doklady a záznamy prokazující dodržování pravidel ekologické 

produkce za účelem možnosti ověření rovnováhy mezi vstupy a výstupy 
6. Přehled množstevních toků, křížová shoda = nákup, výroba, vlastní spotřeba, prodej 
7. Výrobci předloží složení výrobků, aktuální receptury a technologické postupy, původ 

přírodních aromat a vzory etiket pro bioprodukty 
8. Certifikáty dodavatelů a záznamy o kontrole a ověřování původu surovin před a při 

příjmu na sklad nebo do výroby 
9. Prohlášení dodavatelů o GMO prostých vstupech nepocházejících z ekologického 

zemědělství (enzymy, syřidla, mikrobiální kultury) 
10. Skladové karty, skladová evidence 
11. Doklady o dovozech bio surovin (bio výrobků) ze třetích zemí – názvy dovážených 

výrobků, země původu, kód kontrolní organizace, osvědčení o kontrole = TRACES 
12. Evidenci o čištění výrobních zařízení při souběžné konvenční a ekologické výrobě 

(sanitační řád) 
13. Evidenci o proškolení pracovníků zajišťujících ekologickou výrobu/uvádění do oběhu 
14. Zápisy z kontrol jiných státních dozorových orgánů – např. SZPI, ÚKZÚZ, SVS 
15. Obrat v Kč za bio produkty/výrobky v uplynulém kalendářním roce 
 

https://www.certeko.cz/wp-content/uploads/2025/09/Popis-podniku-priprava-distribuce.docx
https://www.certeko.cz/wp-content/uploads/2025/09/Evidence-stiznosti.docx
https://www.certeko.cz/wp-content/uploads/2025/09/I-10-Zadost-o-certifikaci-noveho-produktu.docx
https://www.certeko.cz/wp-content/uploads/2025/09/Skladova-karta.doc
https://www.certeko.cz/wp-content/uploads/2025/09/Evidence-cisteni-a-dezinfekce-stroju-a-zarizeni.doc

